
北京林业大学研究生外出申请表

	姓  名
	
	学  号
	
	班    级
	

	宿舍号
	
	个人电话
	
	紧急联系电话
	

	导  师
	
	是否已购买保险
	· 是       □ 否

	请假起止日期
	    年   月   日 ——      年   月   日    共计（  ）天

	具

体

情

况

说

明
	由于                                                      

_________________________原因，我需请假。我已知晓以下请假须知：
1. 请假3天以内，由导师批准并签字；请假3天以上7天以内由所在学院学生管理部门批准；请假7天以上由学院主管领导批准。所有申请表需交由学院团委备案。
2. 学生因病、因事请假，不论时间长短，均须持相关证明办理请假手续。
3. 学生请假外出要注意交通、人身和财产安全，乘坐公共交通工具或有正规运营资质的交通工具，避免交通事故发生；不能独自和夜晚在人员稀少的地方行走，管理好自己从财务，防止意外事故的发生；遇到突发事件要及时和导师或辅导员老师联系。
4. 进行外业调查或社会实践必须由审批人负责购买意外伤害保险。
5. 请假期满，须由学生本人办理销假或续假手续。
本人签字：                 年     月    日

	导师意见
   签字（盖章）：

年     月    日


	学生管理部门意见
   签字（盖章）：

年     月    日



	学院研究生主管副院长意见
   签字（盖章）：

年     月    日


	学院党委副书记意见
   签字（盖章）：

年     月    日




说明：

1、 此表一式2份，一份由学院留存；另一份由学生本人留存，用于上课请假和办理销假手续。

2、 紧急联系电话指请假者家属电话、家庭电话等。

